
 

 

 

招商局集团电子招标采购交易平台业务审核机制说明 

（2020 年 5 月版） 

业务平台 审核项 审核完成时间 审核主体 

企业控制台 

投标人基本信息 

1、工作日期间提交审核（包括非工作时段）：1 个工作日内完成

审核； 

2、非工作日期间提交审核：48 小时内完成审核。 

天威公司 

投标人入库信息 

招商蛇口入库信息审核时间为 5 个日历日，超过 5 个日历日未审

核系统自动驳回；投标人需联系招商蛇口入库信息审核人员了解

详细情况后重新提交入库申请。 

招商蛇口相关

招标项目对应

招标人 

其他二级公司暂无入库信息审核要求，故基本信息审核通过后即

完成入库，可办理 CA 证书参与投标报价。 

招投标中心运

营管理部 

招标人基本信息 1、工作日期间提交审核（包括非工作时段）：1 个工作日内完成

审核； 

2、非工作日期间提交审核：48 小时内完成审核。 

招投标中心运

营管理部 招标代理基本信息 

CA 证书申请

平台 

CA 证书新购/续期信息 2 个工作日内完成审核 

天威公司 

CA 证书的制作/邮寄 
订单审核通过及确认到款后 5个工作日内完成制作并邮寄（该时

间包括 CA 证书新购信息审核时间）。 

招标平台 

项目信息 

1、工作日工作时间提交审核：6 小时内完成审核； 

2、工作日非工作时间提交审核：18 小时内完成审核； 

3、非工作日期间提交审核：48 小时内完成审核。 

招投标中心招

标管理部 

招标公告及变更 

招标文件（资格预审文件）及补

遗、招标清单、招标控制价 

资格审查结果 

中标候选人公示 

定标结果公示 

中标人公告 

中标结果通知书 

投标保证金退回 

非招标平台 

采购项目公告 

采购项目结果 

采购项目结果通知 



 

 

招标平台 会议室预约 

1、工作日工作时间提交审核：当天审核完成； 

2、工作日非工作时间提交审核：次日 12:00 前审核完成； 

3、非工作日期间提交审核：24 小时内完成审核。 
招投标中心运

营管理部 

专家系统 专家入库申请 7 个工作日内完成审核 

费用审核及

发票开具 

平台服务费 

1、境外企业通过网银转账形式缴纳的平台服务费及成交服务费，

汇款银行方面确认到账需 5-7个工作日。 

2、境内企业需通过支付宝扫码的形式缴纳平台服务费，支付成

功后系统自动审核通过； 

3、境内企业成交服务费银行缴费按照平台指引规定路径汇款（汇

款专户），并自行关联，可实时审核确认。如未按规定路径转款

进账上传转账凭证并提交审核的，财务人工确认到账后 2 个工作

日内完成审核。 

招投标中心综

合管理部 

（注：根据税

务局要求以及

财务核算规

定，财务月底

结算期间无法

办理业务结

算，故无法开

具发票。） 

成交服务费 

非招标项目成交服务费发票 成交服务费审核通过后 3 个工作日内开具完成 

招标项目平台服务费发票 
项目截标后 2 个工作日内开具完成（资格预审项目需在招标阶段

截标后才可开具发票） 

招标项目成交服务费电子发票 
成交服务费审核通过且业务结算流程结束后 2个工作日内开具完

成 

招标项目成交服务费专用发票 
成交服务费审核通过且业务结算流程结束后 5个工作日内开具完

成 

 

上午工作时间为： 9:00-12:00、下午工作时间为： 13:30-17:30 

 

 

 

 

 

招商局集团招投标中心 

2020 年 5 月 11 日 


