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一．用户登录

1 访问招商局集团电子招标采购交易（https://dzzb.ciesco.com.cn/），

平台首页右侧【非招标采购平台】进入登陆界面。

2 选择【采购专区】登录入口后，插入个人数字证书通过口令验证进行登

录。

二．项目报备（旧）

项目报备（旧）指 2018 年 8 月 17 日系统更新之前的项目报备方式。该报

备方式只能查看 2018 年 8 月 17 日系统更新之前历史报备的内容，不允许再提

交项目报备变更申请。



三．项目报备（新）

2018年 8 月 17 日系统更新后，只能选择“项目报备（新）”完成备案。

项目报备（新）分别包含 4 种报备方式：一般项目报备、框架协议报备、框

架协议下的实施合同报备、外贸/境外项目报备。

1.一般项目报备

1.1 创建报备信息

1 点击左侧菜单栏【一般项目报备】进入“一般项目报备”列表页后，点

击“添加”进入“一般项目报备”详细页面。

2 在“一般项目报备”详细页面，依次填写项目基本信息、采购内容明细、

合同基本信息等。

1）填写项目基本信息

项目上报人与项目负责人默认为同一人，可修改信息，其余内容根据实际情



况填写。

注：

1.当采购方式选择“公开招标、邀请招标”时，“是否为地方交易中心招标”、

“发布信息的平台/网站”、“其他平台招标项目名称”、“其他平台招标项目

编号”才可填写，选择除此之外的采购方式则自置灰不可编辑。

2.“代理单位”：当招标（采购）组织形式选择“自行招标”时置灰不可编辑；

选择“委托招标（采购）”时，手动输入文本。

3.是否公开招标（采购）：当“采购方式”选择“邀请招标、单一来源”时，

系统默认勾选“非公开”，不允许修改；选择其他采购方式，则自行勾选。

2）填写采购内容明细：

根据项目情况填写，并上传“报价清单文件”。

3）填写合同基本信息：



在“法务系统合同电子编号”选择“是否读取法务系统”，如选择“是”点

击“读取”输入“法务系统合同电子编号”，其余蓝色字段部分可从法务系统自动读

取，读取后可以手动编辑修改。也可选择“否”，不从法务系统读取，手动编辑输

入。其余内容请根据项目情况填写；可上传附件对报备说明。

注：当“法务系统合同电子编号”中“是否读取法务系统”选“是”时，则该字段必填，

合同编号（公司内部合同编号）选填；当选否时，该字段置灰不允许填写，合同编号（公司

内部合同编号）为必填项。

报备信息填写检查无误后，依次点击【保存】与【发布】，报备信息创建成

功。

项目报备创建成功后系统自动生成“项目报备回执”



1.2 报备变更

如已完成的项目报备信息需变更，可在“一般项目报备”列表页，查找需变

更的项目后，点击该项目操作列“变更”按钮，并确认变更。



项目基本信息与灰色背景标注内容不可修改，其余信息可进行变更。变更内

容填写完成，依次点击【保存】与【发布】。

项目报备变更后，报备回执单需重新打印，报备回执单提交记录中会对比呈

现变更前后的内容，如下图。

2.框架协议报备



2.1 创建报备信息

1 点击左侧菜单栏【框架协议报备】，进入“框架协议报备”列表页后，

点击“添加”进入“框架协议报备”详细页面。

2 在“框架协议报备”详细页面，依次填写项目基本信息、采购项目明细

与框架协议基本信息等。

1）填写项目基本信息

项目上报人与项目负责人默认为同一人，可修改信息，其余内容根据实际情

况填写。



注：

1.当采购方式选择“公开招标、邀请招标”时，“是否为地方交易中心招标”、

“发布信息的平台/网站”、“其他平台招标项目名称”、“其他平台招标项目

编号”才可填写，选择除此之外的采购方式则自置灰不可编辑。

2.“代理单位”：当招标（采购）组织形式选择“自行招标”时置灰不可编

辑；选择“委托招标（采购）”时，手动输入文本。

3.是否公开招标（采购）：当“采购方式”选择“邀请招标、单一来源”时，

系统默认勾选“非公开”，不允许修改；选择其他采购方式，则自行勾选。

2）填写才采购内容明细

根据项目情况填写，并上传“报价清单文件”。

3）填写框架协议基本信息

输入“框架协议编号”可校验是否正确，其余内容请根据项目实际情况如实

填写，并可上传附件说明。

框架协议基本信息

报备信息填写检查无误后，依次点击【保存】与【发布】。



*框架协议报备没有报备回执

2.2 报备变更

如已完成的项目报备信息需变更，点击“框架协议报备”列表页查找需变更

的项目，点击该项目操作列下【变更】按钮，并确认变更。

项目基本信息与灰色背景标注内容不可修改，其余信息可进行变更。变更内

容填写完成，依次点击【保存】与【发布】。

3.框架协议下的实施合同报备

3.1 创建报备信息

① 点击左侧菜单栏【框架协议下的实施合同报备】进入“框架协议下的实

施合同”列表，点击“添加”进入“框架协议下的实施合同”详细页面。



② 在“框架协议下的实施合同报备”湘西页面，依次填写项目基本信息、

采购项目明细与合同基本信息等。

1）填写项目基本信息

项目上报人与项目负责人默认为同一人，可修改信息，其余内容根据实际

情况填写。

2）填写采购内容明细

根据项目情况填写，并上传“报价清单文件”。



3) 填写合同基本信息

在“法务系统合同电子编号”选择“是否读取法务系统”，如选择“是”点

击“读取”输入“法务系统合同电子编号”，其余蓝色字段部分可从法务系统自动读

取，读取后可以手动编辑修改。也可选择“否”，不从法务系统读取，手动编辑输

入。其余内容请根据项目情况填写；可上传附件对报备说明。

注：当“法务系统合同电子编号”中“是否读取法务系统”选“是”时，则该字段必填，

合同编号（公司内部合同编号）选填；当选否时，该字段置灰不允许填写，合同编号（公司

内部合同编号）为必填项。

报备信息填写检查无误后，依次点击【保存】与【发布】，报备信息创建成

功。



项目报备创建成功后系统自动生成“项目报备回执”

3.2 报备变更

如已完成的项目报备信息需变更，可在“框架协议下的实施合同报备”列表

页，查找需变更的项目后 ，点击该项目操作列下“变更”，并确认变更。



项目基本信息与灰色背景标注内容不可修改，其余信息可进行变更。变更内容填

写完成，依次点击【保存】与【发布】。

项目报备变更后，报备回执单需重新打印，报备回执单提交记录中会对比呈

现变更前后的内容，如下图。

4.外贸/境外项目报备



4.1 创建报备信息

1 点击左侧菜单栏【外贸/境外项目报备】进入“外贸/境外项目报备”列

表页后，点击“添加”进入“外贸/境外项目报备”详细页面。

2 在“外贸/境外项目报备”详细页面，需依次填写项目基本信息、采购

内容明细与合同基本信息等。

1）填写项目基本信息

项目上报人与项目负责人默认为同一人，可修改信息，其余内容根据实际情

况填写。

2）填写采购项目明细



根据项目情况填写，并上传“报价清单文件”。

3）填写合同基本信息

在“法务系统合同电子编号”选择“是否读取法务系统”，如选择“是”点击“读

取”输入“法务系统合同电子编号”，其余蓝色字段部分可从法务系统自动读取，读

取后可以手动编辑修改。也可选择“否”，不从法务系统读取，手动编辑输入。其

余内容请根据项目情况填写；可上传附件对报备说明。

合同基本信息

注：当“法务系统合同电子编号”中“是否读取法务系统”选“是”时，则该字段必填，

合同编号（公司内部合同编号）选填；当选否时，该字段置灰不允许填写，合同编号（公司

内部合同编号）为必填项。

报备信息填写检查无误后，依次点击【保存】与【发布】，报备信息创建成

功。



项目报备创建成功后系统自动生成“项目报备回执”

4.2 报备变更

如已完成的项目报备信息需变更，可在“外贸/境外项目报备”列表页查找

需变更的项目，点击该项目操作列“变更”按钮，并确认变更。



项目基本信息与灰色背景标注内容不可修改，其余信息可进行变更。变更内容填

写完成，依次点击【保存】与【发布】。

项目报备变更后，报备回执单需重新打印，报备回执单提交记录中会对比呈

现变更前后的内容，如下图。

四．补录历史报备数据

【项目报备（旧）】中历史报备的信息若需按【项目报备（新）】的内容补

录完整，请先依据报备内容选定【项目报备（新）】下 4 种报备方式其中一种，

（如选择一般项目报备），点击列表页右上角“补录历史报备记录”按钮会弹出

窗口“选择项目报备补录信息”，从中选择需要补录信息的历史报备项目。



选择项目确定添加补录成功后，会在对应报备方式列表新增该报备项目，点

击“编辑”进入详细页面后，填写该报备项目所需补录信息。

完善信息后点击【发布】，需重新打印项目报备回执单。



注：历史报备项目补录成功后，仅在【项目报备（新）】显示，【项目报备（旧）】

不再显示。



五．联系我们

技术支持：北京筑龙信息技术有限责任公司

客服电话：400-6164-365 转 1 号键

服务 QQ：4006164365

业务咨询：招商局集团招投标中心 0755-26899920
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